APEEE BXL III-Comité des Transports 

REGLEMENT D’ORDRE INTERIEUR DES SURVEILLANTS ELEVES

1)-  Collaboration avec le Comité des Transports

 
 
Le/la surveillant(e) :

(a)  doit se conformer aux instructions du Comité.


(b)
  doit rendre compte au Comité des Transports de tout problème se

          posant dans  l'exercice des tâches énumérées ci-​dessous et en

          particulier des problèmes de discipline.


(c)
  procédera à un contrôle régulier des élèves empruntant le bus.




 A ce propos, le Bureau des Transports lui remettra une liste à jour par 




  mois.


(d) doit à tout moment, communiquer les noms des nouveaux



 élèves, les noms des élèves qui ne prennent plus le bus.

(e)  il vérifiera que tous les élèves sont bien sur la liste et signalera toute irrégularité .

(f) doit se trouver à l’avant du bus et mettre son brassard de sécurité afin
    qu’on puisse l’identifier.
(g) doit monter à son arrêt, prévu dans notre base de données.

            (h) lorsque des irrégularités, commises par le chauffeur (comportement, 

                  tabagisme,...) sont constatées par le/la surveillant(e), celui-ci ou celle-ci

                  s'adressera  uniquement au Bureau des transports pour communiquer 

                  les faits, il doit également veiller à ce que le chauffeur ne prenne pas


        position quant à l’organisation ou le déroulement du Transport vis-à-vis 


        des parents ou des élèves.

(i) doit faire attention que le chauffeur ne démarra pas avant que 

    que tous les élèves ne soient assis. 



(i) doit informer à temps le Bureau des Transports de tout absence 




prolongée afin de lui trouver un remplaçant.
     2)-    Respect des horaires


Le/la surveillant(e) doit : 



  (a) respecter les horaires.
        (b)
 doit prévenir immédiatement le Bureau des transports si le bus est en            retard au premier arrêt le matin ou si il n’arrive pas (+ de 10 minutes de        retard.
Il/Elle doit veiller au respect des horaires (le chauffeur de bus doit attendre aux arrêts si il est trop tôt le matin, comme l’après-midi) et veiller à ce que les opérations de montée et de descente s’effectuent dans des délais de rapidité compatibles avec la sécurité.              
        3)-   Respect des Itinéraires

    (a)   Il n’appartient ni au/à la surveillant(e), ni au conducteur de modifier

                    l'itinéraire.

             (b)
Ni le conducteur, ni le/la surveillant(e) ne peuvent supprimer ou 

                    ajouter des arrêts.


     (c)
Le/la surveillant(e) fera par contre toutes suggestions d'amélioration 

                    de l'itinéraire au Bureau des transports.

             (d)  Si le conducteur est nouveau, le/la surveillant(e) lui indiquera la route 

                    à suivre.


   (e) Si le conducteur ne respecte pas l’itinéraire, le surveillant doit le signaler au Bureau des Transports.

   (f)  Il devra signaler immédiatement les travaux rencontrés sur la route et proposer en coordination avec le chauffeur un arrêt de remplacement.

        4)-    Sécurité des élèves


Le/la surveillante doit :

   (a) doit aller directement dans son bus après son dernier cours pour veiller 


à la sécurité des élèves.

             (b)  vérifier que tous les élèves soient assis : 

               exceptionnellement, il mettra 3 élèves sur une banquette (jusque max. 



10 ans)  et signalera immédiatement le fait au Bureau des transports afin que celui-ci puisse apporter les  modifications nécessaires.


     (c)  Le surveillant vérifiera (avant le départ de l’école) qu’il n’y ait pas dans le bus des élèves qui ne devraient pas y être (erreur de bus) et préviendra le Bureau des Transports si c’est le cas ou si il a un doute quelconque.
             (d)  doit aider les petits à monter et à descendre aux différents

                   arrêts et à leur arrivée à l’école.

             (e)  interdire la montée ou la descente par les portes arrières 

                   du véhicule .


   (f) empêcher la descente aux petits du périscolaire (moins de 12 ans) si la personne qui doit normalement se trouver à l'arrêt est absente (sauf si autorisation écrite) et nous prévenir immédiatement.
             (g)  veiller, en cas  d'accident ou de panne, à ce que les élèves
                    ne quittent pas le bus avant l'arrivée du véhicule de dépannage. 

       
    (h) en cas d’accident grave ou incendie dans le bus, le surveillant doit                 rester calme et faire sortir l’enfant le plus rapidement possible du bus en collaboration avec le chauffeur.


   (i)  faire le tour du véhicule, à la fin de chaque circuit (matin et mercredi), afin de vérifier, d'une part, qu'aucun enfant ne s'y est endormi et, d'autre part, qu'aucun objet ne s'y trouve oublié (y compris sous les sièges).


    (j) remettre au Bureau des Transports les objets trouvés et ce le plus rapidement possible.


    (k)
vérifier que les enfants portent leur ceinture de sécurité et le fonctionnement de celles-ci.

      5)-   Discipline





Le/la surveillante doit veiller à ce que :
     (a)
chaque élève qui prend régulièrement le bus doit être porteur d'un

            abonnement (vérifier le numéro du bus).

     (b)
chaque utilisateur occasionnel doit être porteur d'un ticket (délivré

        par le Bureau des transports) et/ou d'un avis des parents contresigné   par le Bureau des transports.

            Si l’élève n'est pas porteur d'un tel ticket ou avis, le/la surveillant(e)

        devra  consulter la responsable du Bureau des transports mais si le          cas se présente le matin et que l’enfant est seul à l’arrêt, le/la      



    surveillant(e) doit prendre l’enfant dans le bus et le conduire au 



    Bureau  des Transports une fois arrivé à l’école.


     (c) les enfants portent leur ceinture de sécurité pendant tout le trajet.
     (d) à ce que les  élèves n'abîment pas les fauteuils et le matériel.


   (e) à ce que les élèves ne circulent pas et ne jouent pas dans le couloir 
       central du bus.

     (f) doit confisquer tout objet dangereux ou bruyant et le/les remettre immédiatement au Bureau des transports .


   (g) si le comportement d’un enfant n’est pas adéquat dans le bus, il/elle doit noter son nom et le communiquer au Bureau des Transports.

   
     (h) doit interdire aux élèves de manger, de boire et de fumer dans

             le bus.

     (i) les parents ou autre adulte ne peuvent pas prendre le bus.

Très important !
Nous vous demandons de placer les enfants des maternelles, 1èreet 2ème primaire sur les places situées à l'avant du bus.

Dès votre arrivée à l'école, ils doivent être confiés directement aux surveillants adultes qui sont chargés de les accompagner vers leurs classes.



IL EST EVIDENT QU'IL EST INTERDIT :

      A.DE PORTER LA MAIN SUR LES ELEVES.
B.DE FAIRE DES PHOTOS OU DE DISTRIBUER DES OBJETS    QUELCONQUES DANS LE BUS (ex: bonbons etc.) SANS AUTORISATION DE LA PART DE LA GERANTE.

C.D’AVOIR DES DISCUSSIONS POLITIQUES, RACIALES OU RELIGIEUSES AVEC LE CHAUFFEUR OU D’EMETTRE SES OPINIONS DEVANT LES ÉLÈVES.


SI PROBLÈME TÉLÉPHONER AU:
02-629.47.78 (Bureau des Transports)

0473.88.53.52 Isabelle

0476.74.51.93 Emilia

A SIGNER PAR TOUS LES SURVEILLANTS ELEVES




Je soussigné (Nom et Prénom)…………………………………………………………………………………..




déclare avoir  reçu et lu le règlement des surveillants élèves et je signe pour      


accord de le respecter et l’appliquer pendant la durée de prestation de mes 



services.




Fait à Bruxelles, le……………………………………………en deux exemplaires.







Signature du surveillant-élève (exemplaire à garder)
A SIGNER PAR TOUS LES SURVEILLANTS ELEVES




Je soussigné (Nom et Prénom)…………………………………………………………………………………..




déclare avoir  reçu et lu le règlement des surveillants élèves et je signe pour      


accord de le respecter et l’appliquer pendant la durée de prestation de mes 




services.




Fait à Bruxelles, le……………………………………………en deux exemplaires.







Signature du surveillant-élève (exemplaire à remettre    






au Bureau des Transports)

ANNEXE AU REGLEMENT CONCERNANT LES GESTES PREMIERS SECOURS
En cas d’étouffement :

Si un enfant s’étouffe  avec un bonbon, par exemple, il faut lui donner 5 fortes claques dans le milieu du dos, ce qui devrait faire sortir le bonbon.

Si les claques ne suffisent pas, il faut se mettre derrière l’enfant et joindre ses mains au milieu du sternum  (juste en dessous de la poitrine) en tirant vers soi, ce qui fait un appel d’air et fera sortir le bonbon. 

En cas de diabète :
Tout d’abord, les parents doivent nous informer que leur enfant est diabétique et doivent prendre leur disposition afin qu’il sache se faire sa piqure d’insuline.

Si l’enfant est fatigué, faible, pâle, transpire et s’il a faim, il faut lui donner un sucre.

Si l’enfant a des démangeaisons, il est sec, rouge, il a soif et qu’il doit uriner, il ne faut surtout pas lui donner de sucre. Il doit prendre son glucomètre et se faire la piqûre.
Si l’enfant tombe dans les pommes, il faut appeler directement le 112.

En cas de crise d’épilepsie :
Ne surtout rien mettre dans la bouche.

Ne pas tenter d’arrêter ou maîtriser les convulsions, il faut attendre que la crise passe, rassurer l’enfant et attendre qu’il tombe d’épuisement.

Par contre, il faut enlever les objets dangereux et écarter les curieux.

En cas d’allergies :
Si l’enfant ne se sent pas bien, a mal au ventre, a dur à respirer, lui demander si il a des allergies ou de l’asthme, si il suit un traitement (Zyrtec ou Ventolin), lui donner si il en a sur lui et voir si ça va mieux ; sinon, appeler le 112.
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